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IHoJ10:xeHHA
NPo BiAALI OyXrajrepcbKoro 00Jiiky BUKOHABYOro koMitery TpyckaBenbKkoi
MiCBKOI paau

1. 3araJjbHi MoJIOKEeHHS.

Ile monoxkeHHsI po3poOJeHE, BPaXOBYIOUH THIOBE IMOJOXKEHHS MPO OyXraiaTepchbKy
cy>k0y OrO/KEeTHOI yCTaHOBH, 3aTBepiKeHe mocrtaHoBoto Kabinery MiHicTpiB Ykpainu
Bim 26 ciuns 2011 p. Ne 59, BusHauae 3aBnaHHs Ta (QYHKIIOHATbHI O0OB’A3KH BIAALTY
OyXTaJITepChbKOro 00Ky BHMKOHABYOTO KOMITETY TpyckaBerbkoi MiChbKO1 pamu (maimi —
Binain Oyxranrepcbkoro 00J1iKy) Ta IOBHOBaXXEHHS 11 KEPIBHUKA.

1.1. Bigmin OyxXrantepchbKoro OOJiKy YTBOPIOETHCSA pIlICHHSAM TpyckaBelbKOi MiCBKOL
pamu Ta € ii BUKOHABUMM opraHoM. [li3BITHHH Ta MAKOHTPOJIBLHUN MICBKIM paji,
BUKOHAaBYOMY KOMITETOBI Ta O€3MocepeIHb0 MICBKOMY T'OJIOBI.

1.2. V cBoiii misutbHOCTI KepyeThcsi KoHCTHTYIIIEIO 1 3aKOHAMH Y KpaiHH, TOCTaHOBAMU
BepxoBHoi pamu YkpaiHu, ykazamu 1 pO3MOPAKEHHSIMHU, TMOCTAaHOBAMHU 1 JEKpETaMu
KabGinery MinicTpiB Ykpainu, IHCTpyKTUBHUMEU JOKyMeHTaMu MiHicTepcTBa (DiHAHCIB Ta
JlepxkoMcTaTy YKpaiHu, UM TOJIOKEHHSM Ta IHITUMH HOPMAaTUBHUMU JOKYMEHTAMHU.
1.3. PoGoty Bijiny OyXTrajJTepChbKOTO OOJIKY OpPTaHi30BY€ T'OJIOBHHM OyXranTep, SIKHM
MPU3HAYAETHCA Ha TIOCANy 1 3BUIBHSAETHCS 3 TIOCAIU PO3MOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH
BIJIOBIHO /O YUHHOT'O 3aKOHO/1aBCTBA.

Y pasi BiCYTHOCTI TOJOBHOIO Oyxrainrepa HOro o0O0OB’S3KM BHUKOHYE 3acCTYIHHK
TOJIOBHOTO OyXTanTepa.

1.4,V mexax cBo€i KoMIeTeHIIIT BT OyXTraaTepchKoro o0IiKy B3a€MOJIE 3 BIAIIAMH 1
yIPaBIiHHAMH MICbKOI pajiu.

2. OcHoBHi 3aB1aHHs Ta QyHKIIT Biggiay.
2.1. Bignin 6yxranTepchbKoro o0IiKy:

2.1.1. 3abe3neuye NpaBWIbHY OpraHizaiilo OyXraaTepcbkoro oOJiKy (piHAHCOBO-
rOCIOAAPChKOI AISUIBHOCTI BUKOHABYOTO KOMITETY TpycKaBelbKOi MICBKOI pajau Ta
CKJIQJICHHSI 3BITHOCT1 Yy BIAMOBIAHOCTI A0 [HCTpyKIIii i OKpeMUX BKa3iBOK.

2.1.2. 3niiicHioe BimoOpakeHHS y JOKYMEHTaxX JOCTOBIPHOI Ta y MOBHOMY 00cCs31
iH(popMalii Mpo TrocmoJapchKi omepamii 1 pe3yabTaTH IISIBHOCTI, HEOOX1IHOT s
OMEpPAaTUBHOTO  YIpaBiiHHSA  OIO/KETHUMHU  TNpPU3HAUYECHHAMM (ACUTHYBAaHHAMM) Ta
¢diHaHCOBUMHU 1 MaTepialbHUMH (HEMaTepiaIbHUMHU) PECYPCAMHU.

2.1.3. Bene OyxranTepchbkuili OOJIK BIAMOBIIHO O HAIIOHAJBHUX TMOJOXKECHB
(cTranmapTiB) OyXTralaTepCchbKOTO OOIIKY B JIEPKABHOMY CEKTOpi, a TaKOXK THITUX
HOPMAaTHBHO-TIPAaBOBUX AaKTIB MIOAO BEACHHS OyXraJTepchbKoro 00Ky, B TOMY YHCIHI
3 BUKOPHUCTAHHSAM YHi(iKOBAaHOI aBTOMATH30BAHOI CUCTEMH OyXTrajlTepChKOro oOJiKy Ta
3BITHOCTI.

2.1.4. Cknagae Ha mijicTaBl JaHUX OyXrajaTepchbkoro 001Ky ¢iHaHCOBY Ta OIOJKETHY
3BITHICTh, @ TAKOX JEpXaBHY CTaTHCTUYHY, 3BEJICHY Ta IHIIY 3BITHICTH (AeKiaparlii) B
MOPSAKY, BCTAHOBJICHOMY 3aKOHO/IaBCTBOM.

2.1.5. 3ailicHIOE MoNepeAHii KOHTPOIb 32 CBOEYACHUM 1 MPAaBUIBHUM O(GOpPMIIEHHSIM
JOKYMEHTIB 1 3aKOHHICTIO TPOBEACHHS OTepariiil.



2.1.6. KonTpomtoe npaBwiibHE 1 €KOHOMIYHE BUTPAYaHHS KOIITIB BIAMOBITHO IIOJIO0
BIJIKpUTUX KPEIUTIB 1 IX HIJTbOBE MPU3HAUYCHHS 3a 3aTBEP’KEHUMHU KOLITOPUCAMU BUTPAT
no OIKETy 3 BpaxyBaHHSM BHECEHHX B yCTAHOBICHOMY MOPSAKY 3MiH, a TaKOX 3a
30€peKEeHHSIM TPOIIOBUX KOMITIB 1 MaTepiaJbHUX IIHHOCTEH.

2.1.7. 3niiicHIOE CBOEYACHE MPOBEACHHS PO3PaxXyHKIB, SKI BHHUKAIOTh B TIpoIeci
BUKOHAHHS KOLITOPHUCIB 3 MIAIMPUEMCTBAMH 1 OKPEMUMHU OCOOaMHU.

2.1.8. bepe yuacTh y mpoBeIeHHI iHBEHTapu3alii TPOIMIOBUX KOIITIB, PO3PAXYHKIB i
MaTepiaibHUX I[IHHOCTEH, CBO€YacHE 1 MpaBwibHEe OQGOPMIICHHS PE3yJIbTaTiB
IHBeHTapu3aIlii i BigoOpakxeHHs iX B 00JIIKY.

2.1.9. CBoeyacHo Ta y OBHOMY 00CsI31 MepepaxoBye MoJaTku 1 300pu (00OB'sI3KOB1
TIJIATEXK1) /10 BIAMOBITHUX OFOKETIB;

2.1.10. 3abe3neuye ITOTpUMaHHS BHUMOT HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AaKTiB IOJO:

- BUKOPHUCTaHHS (P IHAHCOBUX, MaTeplajJbHUX (HemartepiaabHUX ) Ta
1H(QOpMaLIHUX pecypciB MiJ Yac HPUUHATTA Ta OQOPMIIEHHS  JOKYMEHTIB W00
MIPOBEJICHHS TOCIIOAAPCHKUX OTepalliii;

- iHBEHTapu3aIlii HeOOOPOTHUX  AKTUBIB, TOBAapHO-MaTepiadbHUX I[IHHOCTEH,
IPOIIOBHUX KOINTIB, JOKYMEHTIB, PO3PaxXyHKIB Ta IHILIUX CTaTel OanaHcy.

2.1.11. IlpoBoauTh aHami3 JaHUX OYyXTraJTepChbKOTO OOJIKY Ta 3BITHOCTI, Y TOMY

YUCT KOHCOJIJOBAHOI 3BITHOCTI, IIOJ0 NPHYMH 3pPOCTaHHA Je0ITOPCHKOI Ta
KPEIUTOPChKOI 3a00pProBaHOCTI, PO3POOJSE Ta 3AIMCHIOE 3aXOAW WIOAO CTSITHEHHS
nedITOPCHKOT Ta MOTAlIEHHS! KPEeIUTOPChKOi 3a00pProBaHOCTI, OpPraHI3OBYE Ta

MPOBOAUTH pOOOTY 3 1 CIIMCAaHHS BIAMOBITHO /10 3aKOHO/IaBCTBA.

2.1.12. 3ab6e3mneuye:

- TOTPUMAHHS TOPSIKY TIPOBEACHHS PO3PaXxyHKIB 32 TOBapH, poOOTH Ta MOCIYTH,
10 3aKYMOBYIOThCS 3a OFOJIPKETHI KOIIITH;

- TOCTOBIPHICTh Ta  NpPaBUJBHICTH OGOpMIICHHS  iHQOpMaIlii, BKIOUEHOI 0
peecTpiB OHOHKETHUX 3000B'A3aHb Ta OMOMKETHUX (PIHAHCOBUX 3000B'A3aHB;

- MIOBHOTY Ta JOCTOBIPHICTh J@HUX MiJTBEPAHUX JOKYMEHTIB, SIKI (OPMYIOTHCS
Ta TIOJIAI0THCS B MPOIIECi Ka3HaYEHChKOTo 00CITyroByBaHHS;

- 30epiranHs, opopMIICHHS Ta Tmepenady 10 apxiBy 0OpoOJIeHUX MEPBUHHUX
JOKYMEHTIB Ta OOJIKOBUX pEricTpiB, sIKI € MIACTaBOI s BIJOOpaKeHHI Y
OyxrajiTepcbkoMy OOJIIKY Omepaliid Ta CKJIaJeHHS 3BITHOCTI, & TAKOX 3BITHOCTI.

2.1.13. 3abe3nedye KOpPUCTYBauiB y TIOBHOMY  O0Cs31  TpaBAMBOK  Ta
HEeynepeKeHo0 1HhopMalliero npo GpiHaHCOBUIM CTaH OIOHKETHOI YCTAHOBH, pPE3yJIbTaTH
il TISIBHOCTI Ta pyX OFOJIKETHUX KOLITIB.

2.1.14. 3aiiicHIO€ TOTOYHHI KOHTPOIIb 3a:

- JIOTpUMaHHSIM OIOJUKETHOTO  3aKOHOJABCTBA  MPU  B3ITTI  OIOHKETHHX
3000B's13aHb, iX peectpanii B opraHax KasnauelicTBa Ta 3I1HCHEHHSM IUIATEXIB
BIJIITOBITHO JIO B3SITHMX OFOJDKETHHUX 3000B's13aHb;

- TIPaBWJIBHICTIO 3apaXxyBaHHsS Ta BHKOPUCTAHHS BJIACHUX HAJXOJKCHb OFOKETHOT
YCTaHOBH.

2.1.15. 3a0e3neuye KOHTPOJb 3a HASBHICTIO 1 PYXOM MaifHa, BAKOPUCTAHHSIM
¢diHaHCOBUX 1 MaTepialbHUX (HeMarepiallbHUX) PecypciB BIAMOBITHO J0 3aTBEPIKEHUX
HOPMATHBIB 1 KOIITOPHCIB.

2.1.16. bepe ydacth y po6oTi 3 oopmMiIeHHSI MaTepiaiiB 010 HECTaul, KpaaiKK{
I'POIIIOBUX KOIIITIB Ta MaliHa, TICYBaHHS aKTHUBIB.

2.1.17. Po3pobmsie Ta 3a0e3meuye 3AIMCHEHHS 3aXOJiB IMIOJO0 TOTPUMAHHS Ta
M1BUILICHHS PiBHS (DIHAHCOBO-OFOHKETHOI MUCHMIUIIHM 11 TIPAI[iBHUKIB Ta MpaIliBHUKIB
OyXranTepchKuX CIyKO OFOJKETHUX YCTAHOB, SIKi MAMOPSIKOBAHI YCTaHOBI.

2.1.18. 3aiiicHioe 3aX0AM LIOJO YCYHEHHS TOPYLIEHb 1 HEJOJIKIB, BUIBICHUX
MiJ] 9ac KOHTPOJBHUX 3aXOJiB, MPOBEACHUX ICPKAaBHUMH OPTaHAMH Ta MiApO3IiIaMu



OIO/KETHOT ~ yCTaHOBM, 110  YINOBHOBaXEH!1 3I1HCHIOBATU KOHTPOJIb 3a
JOTPUMAHHSIM  BHUMOT OOJIKETHOT'O 3aKOHOJaBCTBA.

2.1.19. 3abe3neuye ckiIagaHHs 1 y3roPKEHHS 3 KEPIBHULITBOM KOIITOPUCIB BUTPAT,
MITaTHUX PO3IHUCIB 1 pO3PaxyHKiB 10 HUX.

2.1.20. 3miiicHioe 30epiraHHs OyXraaTepChbKUX JOKYMEHTIB, PEECTPIB OOIIKY,
KOIITOPHCIB BUTPAT, LITATHUX PO3MHUCIB 1 pO3paxyHKIB /10 HUX.

2.1.21. 3anobirae BUHUKHEHHIO HEraTUBHUX SIBUIL] y (1HaHCOBO-
rOCIOJAPChKIM  MiSUTBHOCTI, BHUSBICHHS 1 MOOUTI3allisl BHYTPIIIHHOTOCIIOAAPCHKUX
pe3epBiB.

2.1.22. 3paiiicHIoOE METOAWYHE KEPIBHHITBO Ta KOHTPOJIb 33 JAOTPUMAHHIM
BUMOT 3aKOHOJABCTBA 3 NMHTaHb BEACHHA OYyXTaldTepChKOTO OOJIKY, CKJIQJICHHS
¢diHaHCOBOI Ta OFOKETHOI 3BITHOCTI Y MIAMOPSAIKOBAaHUX YCTAaHOBAX.

3. Crpykrypa Biaainy 0yXrajrepcbKoro o0.JIiKy.

3.1. Bigmin OyxraarepchbkKoro oOOJiKy CKJIaIaeThCs 3 IUSTH IPaIliBHUKIB:
HavyaJIbHUKA BIAJUTY OYyXTalnTepChbKOro OOJIIKY - TOJIOBHOTO OyXxrajarepa , SIKHH OYOJII0€
BIIJIII, 3aCTyMHUKA HadaJdbHUKA BIAAUTY OyXraaTepchKoro OONIKY - 3acTyIHHKA
TOJIOBHOTO OyxXrajrepa Ta TpPbOX CIHELIATICTIB-OyXTranTepiB, fAKI NPU3HAYAIOTHCS 1
3BUIBHAIOTHCA 3 TOCAAU PO3MOPSKEHHSIM MICHKOTO TOJIOBH BIJIMOBIAHO 10 YMHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

4. IlpaBa i 000B’sI3kM NpauiBHUKIB Bigaiay.

4.1. Bigain OyxrantepcbKoro o0iiKy Mae Mmpaso:

4.1.1. TlpenctaBisiTd YCTAaHOBY B YCTaHOBJIIEHOMY TMOPSIAKY 3 MHUTaHb, IO
BIIHOCATBCS 710 KOMIIETCHIIIT BIAIUTY OyXraaTepchbKOro oOMiKy B opraHax Aep>KaBHOI
BJIQJM, OpraHax MICIIEBOIO CaMOBpsIyBaHHs, (OHIAX 3arajibHOOOOB'SI3KOBOTO
JIepKaBHOTO COIIaTHbHOTO CTpaxyBaHHs, MIMPUEMCTBAX, YCTaHOBaxX Ta
oprasizauifx He3aJeKHO Bl (HOPMH BIACHOCTI.

4.1.2. BcranoBnoBaTH OOIPYHTOBaHI BUMOTH JI0 TIOPSIKY OPOPMIICHHS 1 TIOJIaHHS
0 BIIAUTYy OyXraiarepchbKoro oOJiKYy CTPYKTYpHUMHU OiApO3JiJIaMUd  YCTaHOBU
NEPBUHHUX JOKYMEHTIB MJI iX BiIOOpa)keHHS y OyXranTepcbKoMy OOJIKY, a TaKoX
3MIACHIOBATH KOHTPOJIb 32 iX JIOTPUMAaHHSIM.

4.1.3. OpepxyBaTd  BiJl CTPYKTYPHHX MiJPO3IJiB YCTAaHOBH Ta OIOKETHHX
YCTaHOB, #AKI i MiANOPSAKOBaHI, HEOOXITHI BIJIOMOCTI, JIOBIIKM Ta I1HII MaTepiand, a
TaKOK MOSICHEHHS JI0 HUX.

4.1.4. BHOCUTH MICBKOMY TOJIOBI TPOMO3UIli MO0 YJOCKOHAJIEHHS TMOPSAKY
BEJICHHS OyXTainTepchbKoro OOMiKy, CKJIaJEHHS 3BITHOCTI, 3[1MCHEHHS  MOTOYHOTO
KOHTPOJIO, MPOBAJKEHHS (P1HAHCOBO-TOCIOAAPCHKOI TISIIBHOCTI.

4.2. T'onoBHuit Oyxranrep:

4.2.1. OpranizoBye TMpaBWJIbHE BEIEHHS  OyXraiaTepchbKoro  oOJiKy
BIJIMOBITHO JI0 1HCTPYKIIi 1 OKPEMUX BKa31BOK.

4.2.2. 3MiHCHIOE TOMepeHId KOHTPOJIb 3a CBOEYACHUM 1 TpPaBUIBLHUM
0(OPMIICHHSIM JIOKYMEHTIB.

4.2.3. 3abe3neuyye BHCOKY OpPraHi30BaHICTh 1 HaJI@KHY TPYAOBY
JTUCIUTUIIHY.

4.2.4. 3abe3neduye  KOHTpOJb 1  BimoOpakeHHS  Ha  paxyHKax

OyXraiTepcbkoro oOOMIKy BCIX TOCHOJAPCHKUX —OIepaiiid, HaJaHHS OINEepaTUBHOI
iH(popMmallii, CKJIaJJaHHs 1 TOJIaHHS Y BCTAHOBJIEHI TEPMIHU OyXraiaTepchbKoi 3BITHOCTI.
4.2.5. 3abe3neuye  B3aEMOI0  BiAAUTY 3  IHIIMMH  BiOAUIaMu 1
yIPaBIiHHSIMH.
4.3. 3acTymHUK FOJIOBHOTO OyXrajaTepa Ta TOJOBHI CIelialiCTH:



4.3.1.3a0e3neuyr0Th BUKOHAHHS TOKJIAJEHUX Ha HUX 3aBAaHb 1 00OOB’S3KIB,
nepeadaueHUX MOJIOKEHHSIM 1 TIOCaIOBUMH THCTPYKITISIMH.

4.3.2.3a0e3meuyloTh  KOHTPOJb 33 BHUKOHAaHHSAM 3aKOHIB 1  IHIIHX
3aKOHOJABYMX aKTiB Ykpainu, Yka3iB [Ipesunmenta VYkpaimm, mnoctanoB Kabinery
MiHicTpiB YKpaiHu, 110 CTOCYIOTHCS POOOTH BIAILTY OyXraaTepchKOro 00Ky .

5. Opranizauis podoTu Bigaisty 0yxraiarepcbKoro o0Jiky.

5.1. Opranizaiiss pod0TH BIAAUTY OyXraaTepchbKoro 00JIKy BU3HAYA€ThCA
JIIOYMM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHW, IHCTPYKIIEI 3 OyXraaTepchKOro OOJIKY, JTaHUM
MOJIOXKEHHSIM, TPABUJIAMU BHYTPIIIHBOTO TPYJOBOTO PO3MOPSIAKY, BCTAHOBICHUMHU JJIS
NpaLiBHUKIB MICHKOI pajiu.

5.2. KepiBaukoMm Biaainy OyXraaTepchbKoro oOJIKY € Ha4aJIbHUK BiIILTY
- TOJIOBHUM Oyxrantep (Hagasli — FOJIOBHHM OyXranTep), IKMM MiATOPSIKOBYEThCS Ta €
M1I3BITHUM MICHKOMY TOJIOBI.

5.3. ['onoBHuii OyxranTep MpU3HAYAETHCA HA MOCATy Ta 3BUIBHSIETHCS 3
nocajad KepiBHUKOM OIOPKETHOT yCTaHOBH BIJMOBIAHO 0 3aKOHOJABCTBA PO MPAIIfo.
5.4. [Ipu3HaueHHs Ha TmoOcaay TOJOBHOTO OyxXraarepa 3JiHCHIOETHCS

3rifHo 3 JIOBIIHMKOM THIOBUX MNpodeciiHo-KBami(IKaIHHUX XapaKTEPUCTUK T0Ca]
Jep>KaBHUX CITY’KOOBIIIB.

5.5. [Ipuiinarrs (mepemaya) copaB  TOJOBHHUM OyXrajaTepoMm y pasi
MPU3HAYCHHS Ha mocaay abo 3BUIBHEHHS 3 MOCAAM 3A1HMCHIOETHCS TICHS MPOBEICHHS
BHYTPILIHBOT NEPEBIPKU CTaHy OyXTraJTepChKOro OOMIKY Ta 3BITHOCTI, 3a pe3yibTaTaMH
K01 opOpMIISETHCSA BIATIOBIAHUIN aKT.

6. 3ak/II0YHI MOJIOKCHHS.

6.1. [loknamanHg Ha BiAJLT OyXrajaTepchbKOro 00JiKy OOOB’SI3KIB, SKi HE
nependavyeHi LKUM MOJOXKEHHSIM 1 HE CTOCYIOThCS KOMIETEHIIIT BIAJILTY OyXTraaTepCchbKoro
001Ky, HE IOTYCKAEThCS.

6.2. BukoHaBuMii KOMITET CTBOPIOE HaJ€XHI YMOBU sl €(EeKTHUBHOL
poboTH BiAALTy OyXraaTepchbKoro 00Ky, 3a0e3neuye CydacCHUMHU 3ac00aMH OPTTEXHIKU
Ta 3B’S3Ky, HOPMAaTMBHMMHU aKTaMH 1 JOBiJIKAMH, MaTepiajaMud 3 [UTaHb
OyXrajaTepchbKoro o0IiKy.

6.3. UucenpHICTh MPALIBHUKIB BLAJLITY OyXrajaTepcbKoro 00Ky, (HoHn
OTUIaTH Tpalll 3aTBEP/KYETHCS MICHKUM TOJIOBOIO BIJMOBIHO M0 IITAaTHOTO PO3MHUCY 1
KOLITOPHUCY BUTpAT.

CexkpeTap MICBKOT paau H. ITonomapenko



